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Gemeindeamt Fraham 
Planbachstraße 2 

4070 Fraham 
 
 

Sachbearbeiterin: Kerstin Spachinger 
E-Mail: spachinger@fraham.ooe.gv.at 

Tel.-Nr.: 07272/23 15-11 
 

 
Fraham, 22. Juli 2026 

 
 
 

Stellenausschreibung  
(§§ 8 und 9 Oö. GDG 2002) 

 
 
Aufgrund des Beschlusses des Gemeindevorstandes der Gemeinde Fraham vom  
21. Juli 2026 wird gemäß §§ 8 und 9 Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 
(oö. GDG 2002) folgender Vertragsbedienstetenposten zur Besetzung öffentlich 
ausgeschrieben. 
 

Qualifizierter Sachbearbeiter für den 
Verwaltungsdienst und Standesamt (m/w/d) 

 

Funktionslaufbahn GD 17 (Bruttogehalt € 3.028,50 bei 
Vollzeitbeschäftigung – ohne 
Berücksichtigung von Vordienstzeiten) 

Beschäftigungsausmaß Vollzeit / Teilzeit 

(mind. 30 Wochenstunden) 

Beschäftigungsbeginn ehestmöglicher Zeitpunkt 

Dienstverhältnis unbefristet 

 

 

I h r e  A u f g a b e n :  

 Standesamt 

 Allgemeine Verwaltung 

 Bürgerservice 

 Sekretariatsaufgaben 

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Vorbereitung – Schriftführung – Nachbereitung von Ausschusssitzungen 

 Sonstige Aufgaben laut dem Geschäftsverteilungsplan 

 Vertretungen in anderen Abteilungen nach Vereinbarung 
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A u f n a h m e v o r a u s s e t z u n g e n :  

Erfüllung im § 9 Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 vorgesehener 
allgemeiner Aufnahmevoraussetzungen, wie: 

 Österreichische Staatsbürgerschaft, diese Voraussetzung wird auch durch die 
Staatsangehörigkeit eines Landes erfüllt, dessen Angehhörige Österreich 
aufgrund eines Abkommens (EWR bzw. EU) dieselbe Rechte für den 
Berufszugang zu gewähren hat, wie Inländerinnen/Inländern. 

 Persönliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung für die 
vorgesehene Verwendung 

 Unbescholtenheit 

 Gepflegtes und freundliches Auftreten 

 Sehr gutes Organisationsvermögen und eigenständiges Arbeiten 

 Flexibilität, hohe Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

 Ausgezeichnete Deutsch- und EDV Kenntnisse 

 Bei männlichen Bewerbern die erfolgte Ableistung von Präsenz- oder 
Zivildienst, sofern die gesundheitliche Eignung dafür gegeben war 

S p e z i f i s c h e  V o r a u s s e t z u n g e n  

 Niveau einer Lehrabschlussprüfung als Bürokaufmann/-frau oder eines 
verwandten Lehrberufes (zB Verwaltungsassistent) 

 Abgelegte Dienstprüfung (AT2) bzw. die Bereitschaft, diese binnen 36 Monaten 
abzulegen 

 Abgelegte Standesbeamtenprüfung bzw. die Bereitschaft, diese im ersten 
Dienstjahr abzulegen (Einstufung in GD20 bis zur positiven Ablegung) 

 Einfühlungsvermögen, Kommunikationsfähigkeit sowie die Fähigkeit, 
Trauungen zu gestalten und durchzuführen 

W a s  w i r  b i e t e n :  

 abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabengebiete 

 engagiertes und motiviertes Team 

 krisensicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 

 Gleitzeitmodell – attraktive Arbeitszeiten – familienfreundlich 

 Krankenversicherung bei der KFG Oö. 

 Förderung der Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Kein Betriebsurlaub – Urlaub nach Absprache mit dem Vorgesetzten und den 
Kolleginnen und Kollegen 

 Attraktives Einkommen mit Vorrückung in der Gehaltsstufe alle zwei Jahre – 
ohne Verhandlung 

 

A u s w a h l v e r f a h r e n :  

 Möglichkeit einer Vorauswahl aus verwaltungsökonomischen Gründen 

 Vorstellungsgespräch vor dem Personalbeirat der Gemeinde Fraham 

 Entscheidung des Gemeindevorstandes 

Es besteht kein Anspruch auf Kostenersatz von allfälligen Kosten im Zusammenhang mit 
Auswahlverfahren. 
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Für Ihre Bewerbung verwenden Sie bitte den am Gemeindeamt aufliegenden sowie unter 
www.fraham.at abrufbaren Bewerbungsbogen. Dieser Bogen inklusive Lebenslauf mit 
einem aktuellen Lichtbild sowie Kopie der Geburtsurkunde, Staatsbürgerschaftsnachweis 
und eines Ausbildungsnachweis sind per Post, per E-Mail (bewerbung@fraham.ooe.gv.at) 
oder persönlich an das Gemeindeamt zu übermitteln. 

 

Die Bewerbung ist bis spätestens 14. August 2026 – 12:00 Uhr beim Gemeindeamt Fraham, 
Planbachstraße 2, 4070 Fraham einzureichen. Bewerbungen, welche später einlangen, 
können aufgrund objektiver Beurteilung nicht berücksichtigt werden. 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen unser Amtsleiter Christoph Knierzinger, BSc. telefonisch 
unter der Nummer: +43 7272 23 15-18 gerne zur Verfügung. 

 

 

 

 

 

Harald Schick 
Der Bürgermeister 

 

 

 

 

 

Angeschlagen am: 27. Juli 2026 

Abgenommen am: 
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